KLAUZULA INFORMACYJNA

dla kontrahentow
Ochrona danych osobowych w ramach Ogélnego Rozporzadzenia o Ochronie

Danych Osobowych (RODO)'

Niniejsza informacja dotyczy danych osobowych, kitére zbiera ZAKSA Spétka Akcyjna z
siedzibg w Kedzierzynie — Kozlu, 47-223, ul. Mostowa 1A, zwana dalej ,,Spotka”
zawierajgca umowe z kontrahentem lub wspétpracujgce z kontrahentem w oparciu o state
lub jednorazowe zamdwienia — jako administrator danych osobowych;

W niniejszej klauzuli informujemy o sposobach, w jakie dane osobowe sg wykorzystywane,
a takze o prawach osob fizycznych zwigzanych ze zbieraniem i wykorzystywaniem takich
danych. Jesli macie Panstwo jakiekolwiek pytania lub uwagi, prosimy o kontakt na adres e-
mail Inspektora Ochrony Danych: iod@zaksa.pl

Zakres informacji

W niniejszej klauzuli Spotka informuje o wszelkich formach wykorzystywania danych
osobowych na terenie Polski w odniesieniu do osob fizycznych bedacych:

(a) dostawcami lub kontrahentami Spétki,
(b) podwykonawcami dostawcow lub kontrahentéw Spétki,

(c) wspoélnikami, pracownikami, przedstawicielami ustawowymi, petnomocnikami,
reprezentantami dostawcow, kontrahentéw lub ich podwykonawcow,

(d) innymi osobami, ktérych dane przetwarzamy w celach wystawienia lub realizac;ji
faktur w ramach wspotpracy z dostawcami lub kontrahentami

(tacznie ,Panstwo” lub ,Kontrahenci”).

Rodzaje przetwarzanych danych osobowych
Dane podawane przez Kontrahentow

W zwigzku ze wspotpracg pomiedzy Panstwem a Spoétka, mogaca polegac¢ w szczegdlnosci
na $wiadczeniu przez Panstwa lub organizacje przez Pahstwa reprezentowang ustug lub
dostarczaniu towaréw do Spofki lub wspotpracy przez podmioty posredniczgce, mozemy
przetwarza¢ podane przez Panstwa dane osobowe, takie jak:

(a) imie i nazwisko, firma, adres prowadzenia dziatalnosci gospodarczej oraz adresy
korespondencyjne,

(b) numery posiadane we wiasciwych rejestrach (np. numer NIP lub REGON, numer
PESEL),

(c) dane kontaktowe, takie jak adres e-mail lub numer telefonu lub faxu,

(d) stanowisko zajmowane przez Pahstwa w ramach Panstwa organizacji lub petniong
funkcje,

(e) posiadane doswiadczenie lub uprawnienia,
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() numer rachunku bankowego.

W przypadku zawierania umowy bezposrednio pomiedzy Panstwem a Spétka, podanie
danych okreslonych powyzej jest dobrowolne, lecz niezbedne dla celéw zawarcia umowy
oraz obstugi wspétpracy pomiedzy Panstwem oraz Spotka. Dotyczy to rowniez sytuacji, w
ktorej Spotki cyklicznie lub jednorazowo zamawiajg od Panstwa towary lub ustugi.

W przypadku, gdy nie zawierajg Panstwo umowy bezposrednio ze Spdtka, podanie danych
osobowych moze byé Panstwa obowigzkiem stuzbowym lub moze by¢é niezbedne do
zawarcia umowy pomiedzy Panstwem a podmiotem trzecim (np. gdy sg Panstwo
podwykonawca Kontrahenta).

Konsekwencjg niepodania danych jest brak mozliwosci wykonania powyzszych dziatan
przez Spotke (przyktadowo, niepodanie danych moze wigzac¢ sie z brakiem mozliwosci
realizacji lub wystawienia faktury).

Dane zbierane z innych Zrodet

Mozemy pozyskiwaé¢ Panstwa dane osobowe z publicznie dostepnych Zrédet, takich jak
rejestry przedsiebiorcow CEIDG lub KRS w celu weryfikacji podanych przez Panstwa
informacji. Zakres przetwarzanych danych bedzie w takim przypadku ograniczony do
danych dostepnych publicznie w odpowiednich rejestrach.

Mozemy rowniez pozyskiwac¢ Panstwa dane osobowe od podmiotow, w ktérych sg Panstwo
zatrudnieni, lub ktérego sg Panstwo reprezentantami. Zakres przetwarzanych danych
obejmie w takim przypadku informacje konieczne do obstugi wspétpracy oraz kontaktu z
Kontrahentem, np. informacje o ustaniu Panstwa zatrudnienia u danego podmiotu lub
zmianie danych kontaktowych.

Mozemy pozyskiwaC takze dane osobowe podwykonawcow Kontrahentow od
Kontrahentéw, ktdrzy dostarczyli Spotce takie dane w celu obstugi wspoétpracy pomiedzy
Kontrahentem a Spdtka.

Podstawy prawne, cele i okresy przetwarzania danych
Podstawy prawne przetwarzania danych
Przetwarzamy dane osobowe tylko wtedy, gdy:

(a) przetwarzanie jest niezbedne do wypetniania zobowigzah umownych wobec
Panstwa, jezeli sg lub bedg Panstwo strong umowy zawartej ze Spotkg lub Spétkami
lub do podjecia okreslonych czynno$ci przed zawarciem umowy, np. przygotowania
projektu umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO);

(b) przetwarzanie jest konieczne w celu wywigzania sie z obowigzkow prawnych Spotek
lub wprost nakazuje to przepis prawa (art. 6 ust. 1 lit. c RODO) — w zakresie danych
osobowych zawartych w dokumentach podlegajgcych archiwizacji na podstawie
przepiséw prawa;

(c) przetwarzanie jest niezbedne dla realizacji uzasadnionych intereséw Spétek lub
strony trzeciej i nie wptywa nadmiernie na Panstwa interesy ani podstawowe prawa
i wolnosci (art. 6 ust. 1 lit. f RODO). Podczas przetwarzania danych osobowych na
tej podstawie zawsze staramy sie zachowa¢ réwnowage miedzy naszym
uzasadnionym interesem a Panstwa prywatnoscia.

Takimi uzasadnionymi interesami sa:

(i) umozliwienie Spotkom kontaktu z Kontrahentami oraz obstugi danej umowy;
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(ii)

(iif)

(iv)
(v)
(vi)

(vii)
(viii)

wykorzystywanie danych kontaktowych Kontrahentow w ramach Bazy
Kontrahentow;

przechowywanie dokumentacji dla celéw wykazania spetnienia obowigzkéw
wynikajacych z rozliczenia dofinansowania ze srodkéw publicznych;

zapobieganie oszustwom oraz dziatalnosci przestepczej;
prowadzenie procesow audytu wewnetrznego w Grupie Azoty;

ustalanie lub dochodzenie przez Spoétki wspotpracujgce z Kontrahentem roszczen
cywilnoprawnych w ramach prowadzonej dziatalno$ci, a takze obrona przed takimi
roszczeniami;

weryfikacja wiarygodnosci Kontrahenta;

weryfikacja Kontrahentow w publicznych rejestrach.

Okresy przetwarzania danych ustalone dla poszczegélnych celow

Dane osobowe sg przetwarzane jedynie w okre$lonym celu i w zakresie koniecznym dla
jego osiggniecia oraz tak ditugo, jak jest to niezbedne. Ponizej zostaty wymienione
podstawowe cele, jakie realizujg Spotki poprzez przetwarzanie danych osobowych oraz
okresy, przez jakie je przetwarza.

Cel przetwarzania Okres przetwarzania

Wypetnianie zobowigzan umownych

Okres trwania umowy pomiedzy
Kontrahentem oraz Spotka

Przechowywanie dokumentacji dla celow
wykazania spetnienia obowigzkéw
wynikajacych z przepiséw prawa, w
szczegolnosci ustawy o rachunkowosci i
ustawy - Ordynacja podatkowa

Okres wskazany we wiasciwych przepisach
prawa — co do zasady sg to okresy 5-letnie,
liczone od konca roku kalendarzowego, w
ktorym nastgpito np. wystawienie faktury
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Niezaleznie od powyzszych okreséw, Panstwa dane moga by¢ przetwarzane przez Spotke:

(a)

(b)

dla celéw ustalania lub dochodzenia przez Spoétke roszczeh cywilnoprawnych w
ramach prowadzonej dziatalno$ci, a takze obrony przed takimi roszczeniami — przez
odpowiednie okresy przedawnienia takich roszczen, tj. co do zasady nie diuzej niz
przez 3 lata od zaj$cia zdarzenia skutkujgcego powstaniem roszczenia oraz

w celach wykazania spetnienia obowigzkéw wynikajgcych z rozliczenia
dofinansowania ze srodkéw publicznych - przez odpowiednie okresy wskazane w
umowach oraz we wtasciwych przepisach regulujgcych udzielanie dofinansowania
— co do zasady sg to okresy 5-letnie.

Przekazywanie danych osobowych innym odbiorcom

Przekazywanie danych osobowych w ramach Grupy Azoty

Mozemy przekazywa¢ dane osobowe innym podmiotom z Grupy Azoty. Dotyczy to sytuaciji
udostepniania dokumentacji upowaznionym komoérkom audytu wewnetrznego w Grupie
Azoty w celach prowadzenia tego audytu.

Przekazywanie danych osobowych innym odbiorcom

Dane moga by¢ przekazywane odbiorcom spoza Spotke. Takimi odbiorcami sa:
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(a) osoby/ podmioty przetwarzajgce dane osobowe na zlecenie Spotki, takie jak:

(i) osoby/ podmioty $wiadczace ustugi wsparcia informatycznego dotyczgcego
systemoéw lub narzedzi informatycznych stuzgcych do przetwarzania danych
osobowych lub podobne ustugi, np. swiadczgce ustugi administrowania
strony Internetowej, hostingu poczty elektronicznej, serwisowania systemu
teleinformatycznego dla Spéfki;

(i) podmioty $wiadczace ustugi archiwizacji dokumentow,
(iii) podmioty Swiadczgce ustugi przygotowywania oraz wysyiki korespondenciji.

Tego typu podmioty nie decydujg samodzielnie o tym, w jaki sposéb przetwarza¢ Panstwa
dane osobowe. Przetwarzanie przez nie danych osobowych ma miejsce tylko w zakresie, w
jakim jest to niezbedne dla prowadzenia dziatalnosci przez Spotki i nie bedzie wykraczac
poza zakres celow wskazanych w pkt 4. Spotki majg kontrole nad dziataniem takich
podmiotéw za pomocg prawa do przeprowadzania czynnosci kontrolnych oraz
odpowiednich zapisow umownych chronigcych Panstwa prywatnosc.

(b) inni administratorzy danych osobowych, tacy jak:

(i) podmioty udzielajgce Ilub rozliczajgce dofinansowania ze Srodkow
publicznych (w przypadku, gdy wspétpraca z Kontrahentem ma na celu
realizacje projektu, na ktory zostato udzielone dofinansowanie ze srodkow
publicznych),

(i) podmioty uczestniczgce w procesie ubezpieczania transakcji,

(iii) Biuro Informacji Gospodarczej,

(iv) instytucje finansowe uczestniczgce w procesie realizacji i rozliczenia umowy,
(v) dostawcy ustug kurierskich lub pocztowych,

(vi) podmioty prowadzgce dziatalnos¢ doradczg, podmioty prowadzgce
dziatalno$¢ audytorskg oraz kancelarie prawne,

(vii) inni Kontrahenci lub podwykonawcy uczestniczacy w procesie wykonywania
umowy,

(c) inne osoby w ramach organizacji danego Kontrahenta lub podwykonawcy.
Transfer danych poza Europejski Obszar Gospodarczy

Dane osobowe przekazywane podmiotom spoza Spotki mogg by¢ rowniez przetwarzane w
kraju znajdujgcym sie poza Europejskim Obszarem Gospodarczym (,EOG"), ktéry obejmuje
panstwa cztonkowskie UE, Islandig, Liechtenstein i Norwegie.

Panstwa dane mogg zostac¢ przestane poza EOG (i) klientowi, dostawcy lub kontrahentowi
Spotek, jezeli wymaga tego realizacja obowigzkéw na podstawie umowy zawartej pomiedzy
Spoétkg a Kontrahentem Iub (i) podmiotom bedacych dostawcami systeméw
informatycznych oraz ustug hostingowych.

Jezeli Panstwa dane osobowe zostang przekazane poza EOG, Spoétka wprowadzi
odpowiednie zabezpieczenia w celu zapewnienia, Zze takie przekazywanie jest
przeprowadzane zgodnie z obowigzujgcymi zasadami ochrony danych. Aby zapewni¢
odpowiedni poziom ochrony danych osobowych, Spétki mogg przyktadowo skorzystaé z
umowy O powierzenie przetwarzania danych z odbiorcg podstawie standardowych klauzul
ochrony danych zatwierdzonych przez Komisje Europejskg lub zapewnié, Zze przeniesienie
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nastgpi na teren jurysdykgciji, ktéra jest przedmiotem decyzji Komisji Europejskiej w sprawie
odpowiedniej ochrony danych osobowych.

Moga Panstwo takze poprosi¢ o dodatkowe informacje w zakresie przekazywania danych
poza EOG i uzyska¢ kopie odpowiedniego zabezpieczenia, korzystajac ze swoich praw
okre$lonych w punkcie 6.

Prawa przystugujace Kontrahentom i korzystanie z nich
Przystugujgce prawa

Kazda osoba ma prawo dostepu do swoich danych osobowych przetwarzanych przez
Spotke. Jesli uwazajg Panstwo, ze jakiekolwiek informacje dotyczace Panstwa osoby sg
nieprawidtowe lub niekompletne, prosimy ztozyé wniosek o ich sprostowanie w sposéb
okreslony w punkcie 6.2 ponizej. Spétka niezwiocznie skoryguje takie informacje.

Ponadto, majg Panstwo prawo do:

(a) wycofania Panstwa zgody w przypadku, gdy Spétka uzyskat takg zgode na
przetwarzanie danych osobowych (przy zastrzezeniu, ze wycofanie to nie naruszy
zgodnosci z prawem przetwarzania danych dokonanego przed wycofaniem);

(b) zgdania usuniecia Panstwa danych osobowych w przypadkach okreslonych
przepisami RODO;

(c) zadania ograniczenia przetwarzania Panstwa danych osobowych w przypadkach
okreslonych przepisami RODO;

(d) wyrazenia sprzeciwu — z przyczyn zwigzanych z Panstwa szczegélng sytuacjg —
wobec przetwarzania Panstwa danych osobowych, jezeli takie przetwarzanie
dokonywane jest w celu realizacji interesu publicznego lub uzasadnionych intereséw
Spotek lub strony trzeciej;

(e) przeniesienia danych, tj. otrzymania danych osobowych przekazanych Spotkom w
ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym i mozliwym do odczytu maszynowego
formacie oraz do zadania przestania takich danych osobowych do innego
administratora danych osobowych, bez utrudnien ze strony Spotki i z zastrzezeniem
wilasnych zobowigzan dotyczgcych poufnosci.

Spotka bedzie weryfikowa¢ Panstwa prosby, Zzadania lub sprzeciwy zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami o ochronie danych osobowych. Nalezy jednak pamietac, ze
prawa te nie majg charakteru bezwzglednego; przepisy przewiduja wyjatki od ich
stosowania.

W odpowiedzi na Panstwa zagdanie Spétka moze poprosi¢ o zweryfikowanie Panstwa
tozsamosci lub podanie informacji, ktére pomogg Spétce lepiej zrozumie¢ sytuacje. Spoétka
dotozy wszelkich staran, aby wyjasni¢ Pahstwu swojg decyzje, jesli Panstwa zgdania nie
zostang spetnione.

Korzystanie z przystugujgcych Panstwu praw

Aby skorzysta¢ z powyzszych uprawnien, prosimy wystaé wiadomos¢ za pomocg poczty
elektronicznej na adres iod@zaksa.pl lub wysta¢ zgtoszenie w formie pisemnej pod adres
korespondencyjny Spotki wskazany w punkcie 1 z dopiskiem — ,Ochrona danych —
kontrahenci”.

W przypadku powzigcia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu przez Spétke
danych osobowych, przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego




wilasciwego w sprawach ochrony danych osobowych, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

W celu zapewnienia aktualnosci i doktadnosci danych osobowych, mozemy okresowo prosi¢
Panstwa o sprawdzenie i potwierdzenie danych osobowych, ktére posiadamy na Panstwa
temat lub poinformowanie nas o wszelkich zmianach dotyczgcych tych danych osobowych
(takich jak np. zmiana adresu e-mail). Zachecamy do regularnego sprawdzania
poprawnosci, aktualno$ci i kompletnosci przetwarzanych danych osobowych.

Aktualizacje klauzuli informacyjnej

Niniejsza klauzula zostata zaktualizowana w dniu 08.04.2019 r. i moze podlega¢ dalszym
zmianom. Jezeli bedzie to wymagane prawem, wszelkie informacje dotyczace przysztych
zmian lub uzupetnien w przetwarzaniu danych osobowych opisanym w niniejszej klauzuli,
ktére mogg dotyczy¢ Panstwa osoby, zostang Panstwu przekazane za posrednictwem
odpowiedniej formy komunikacji zazwyczaj uzywanej przez Spoétke w kontaktach z
Kontrahentami.

Oswiadczenie Kontrahenta

Niniejszym o$wiadczam, iz:

(@)
(b)

zapoznatem sie z klauzulg informacyjng dla Kontrahentéw;

zobowigzuje sie niezwlocznie udostepnic tres¢ klauzuli informacyjnej wszystkim osobom,
ktérych dane osobowe przekazuje Spotce w oparciu o postanowienia niniejszej klauzuli.




